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                                                                                           Приложение № 1
	
	
	Утверждено
приказом автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор»
от _10 декабря 2010г.   № 2 


ПОРЯДОК 
отбора субъектов малого  предпринимательства для размещения 

в автономной некоммерческой организации 

«Шемуршинский бизнес-инкубатор»

1.Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет механизм отбора субъектов малого предпринимательства для размещения в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор» (далее - Отбор), расположенной по адресу: Чувашская Республика, Шемуршинский район, село Шемурша, улица Лесхозная, дом № 30.
1.2. В автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор» не допускается размещение субъектов малого предпринимательства, осуществляющих следующие виды деятельности:

- финансовые, страховые услуги;

- розничная, оптовая торговля;

- услуги адвокатов, нотариат;

- бытовые услуги;

- медицинские услуги;

- общественное питание;

- операции с недвижимостью;

- производство подакцизных товаров;

- добыча и реализация полезных ископаемых;

- игорный бизнес.

2. Организаторы и участники Отбора

2.1. Организатором Отбора является автономная некоммерческая организация «Шемуршинский бизнес-инкубатор» (далее  -   бизнес-инкубатор).

2.2. Участниками Отбора являются субъекты малого предпринимательства (далее - СМП):

зарегистрированные на территории Шемуршинского района Чувашской Республики;
 не имеющие задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;

срок деятельности, которых составляет менее одного года с момента государственной регистрации до момента подачи заявки на участие в Отборе.

3. Функции организатора Отбора и Конкурсной комиссии по отбору 

Субъектов малого предпринимательства 

3.1. Функция организатора Отбора: 

3.1.1. Публикация информационного сообщения о проведении Отбора  на официальном сайте  администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.

3.1.2. Сбор,  регистрация и прием заявок СМП на участие в Отборе, проверка полученных от участников Отбора документов на соответствие требованиям настоящего Порядка.

3.1.3. Направляет в Конкурсную комиссию по отбору субъектов малого предпринимательства  для размещения в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор» (далее - Комиссия) документы, представленные для участия в Отборе и  для принятия решения о размещении в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор».

3.1.4. Организует проведение дополнительного Отбора по мере освобождения (или по мере готовности после ремонта) площадей в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор».

3.2. Функции Комиссии:

3.2.1.Определение победителей для размещения в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор».

4. Объявление о проведении Отбора

4.1. Организатор Отбора публикует информационное сообщение о проведении Отбора  на официальном сайте  администрации Шемуршинского района Чувашской Республики .
Информационное сообщение о проведении отбора должно содержать следующие сведения:

наименование и адрес организатора Отбора;

требования к участникам Отбора и порядок предоставления документации для участия Отбора;

сроки проведения Отбора.

5. Порядок предоставления и приема документации

5.1. Для участия в Отборе участник представляет следующие документы:

заявку на участие в Отборе согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку;

предпринимательский (инновационный) проект, подтверждающий целесообразность размещения СМП в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор», оформленный в соответствии с требованиями согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку;

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей). Срок действия выписки – шесть месяцев с момента выдачи Инспекцией Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике.
справку из налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;

банковские реквизиты;

бухгалтерский баланс участника Отбора, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если участник Отбора не предоставляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная, предусмотренная Законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, документация;

копии учредительных документов участников Отбора;

заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Дополнительно участник Отбора вправе предоставить копии документов, подтверждающих, что предпринимательский или инновационный проект, реализуемый СМП, был победителем или лауреатом международного, федерального, областного или муниципального конкурсов предпринимательских и инновационных проектов (при наличии соответствующих документов).

5.2. Организатор торгов осуществляет прием документов на участие в Отборе в следующий срок:

в течение 30 дней со дня официального опубликования информационного сообщения о проведении дополнительного Отбора для размещения СМП в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор».  
6. Условия и порядок проведения Отбора

6.1. Комиссия рассматривает представленные материалы участников Отбора в течение 15 дней со дня окончания приема документов и определяет лучшие из них, руководствуясь следующими критериями:

качество описания преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами (конкурентами);

качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития СМП;

прогнозируемые изменения финансовых результатов и количества рабочих мест СМП;

срок окупаемости проекта.

Коэффициент, учитывающий значимость каждого из данных критериев Отбора, составляет 0,25.

6.2. Определение победителей Отбора осуществляется в следующем порядке:

каждому участнику Отбора по каждому критерию присваиваются баллы по пятибалльной системе;

общая сумма баллов, присвоенная участнику Отбора определяется путем суммирования произведений количества баллов по каждому критерию и  коэффициента, учитывающего значимость каждого из критериев Отбора по формуле

ОСБi = К1i х ВК1 + К2i х ВК2 + К3i х ВК3 + К4i х ВК4,

где ОСБi — общая сумма баллов участника Отбора;

К1i - количество баллов участника Отбора по критерию «качество описания преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами (конкурентами)»;

К2i - количество баллов участника Отбора по критерию «качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития СМП»;

К3i - количество баллов участника Отбора по критерию «прогнозируемые изменения финансовых результатов и количества рабочих мест СМП»;

К4i - количество баллов участника Отбора по критерию «срок окупаемости проекта»;

ВК1 - коэффициент, учитывающий значимость критерия «качество описания преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами (конкурентами)»;

ВК2 - коэффициент, учитывающий значимость критерия «качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития СМП»;

ВК3 - коэффициент, учитывающий значимость критерия «прогнозируемые изменения финансовых результатов и количества рабочих мест СМП»;

ВК4 - коэффициент, учитывающий значимость критерия «срок окупаемости проекта»;

победители Отбора выявляются по наибольшей величине общей суммы баллов.

6.3. В случае поступления единственной заявки и при условии соответствия этой заявки и представленных материалов участника Отбора требованиям настоящего Порядка, Комиссия вправе принять решение о присуждении победы участнику Отбора, представившую указанную заявку, без присвоения баллов.

6.4. При равной величине общей суммы баллов преимущество при определении победителей Отбора имеют СМП-победители и лауреаты международных, федеральных, областных и муниципальных конкурсов, СМП, реализующие предпринимательские или инновационные проекты в следующих сферах:

- информационно-телекоммуникационные системы и электроника;

- новые материалы и химические технологии;

- производственные технологии;

- экология и рациональное природопользование;

- энергетика и энергосбережение;

- утилизация, переработка бытовых отходов;

- ремонт автодорог в зимнее время.

6.5. В случае если для участия в Отборе не поступила ни одна заявка, Комиссия Отбора признает Отбор несостоявшимся.

6.6. Решение Комиссии об определении победителей Отбора или о признании Отбора несостоявшимся по результатам Отбора принимается простым большинством голосов и оформляется протоколом, в котором содержатся результаты голосования и наименования победителей Отбора. 
6.7. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора Отбора. 

6.8. Арендодатель в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора согласно приложения № 3 на размещение в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор» 

6.9. Проведение Отбора и его итоги освещаются на официальном сайте Шемуршинского района Чувашской Республики на следующий день после подписания протокола.
7. Порядок предоставления нежилых помещений

7.1. Победители Отбора приобретают право на получение в аренду нежилых помещений в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор» и оказание услуг победителю Отбора консультационных, бухгалтерских, юридических услуг и предоставлением офисной мебели и оргтехники.

7.2. Предоставление нежилых помещений в здании автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор», офисной мебели и оргтехники производится на основании протокола Комиссии об определении победителей Отбора .

7.3. Максимальный срок предоставления нежилых помещений  в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор» в аренду Победителям Отбора не должен превышать три года.

7.4. Ставки арендной платы для СМП по договорам аренды нежилых помещений в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор» устанавливаются в следующем размере:

в первый год аренды - 25% (двадцать пять процентов) от рыночной стоимости арендной платы
во второй год аренды -  50% (пятьдесят процентов) от рыночной стоимости арендной платы, 
в третий год аренды - 75% (семьдесят процентов) от ставки рыночной стоимости арендной платы, 
7.5. Площадь нежилых помещений, предоставленных в аренду одному субъекту малого предпринимательства для офисных помещений, не должна превышать 10% от площади нежилых помещений бизнес-инкубатора.
	
	
	Приложение № 1

к Порядку отбора субъектов  малого  предпринимательства для размещения в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор»


ЗАЯВКА

на участие в отборе субъектов малого  предпринимательства

для размещения в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор»
________________________________________________________________________________
(полное наименование организации/индивидуального предпринимателя)

(___________________________), зарегистрированный ____________________________
      (сокращенное наименование)                                                                                                                    (дата регистрации)

осуществляющий _______________________________________________ деятельность,
(перечислить основные виды деятельности)

являющийся субъектом ______________________ предпринимательства Шемуршин- 

(микро-,малого,среднего)

ского района ЧР, производящий _____________________________________________
                                                                                                      ( наименование видов продукции (работ, услуг), в отношении

________________________________________________________________________________
которых запрашивается поддержка, с указанием кодов видов продукции)
направляет настоящую заявку с пакетом необходимых документом для участия в отборе субъектов малого предпринимательства для размещения в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор»
Тип представляемого проекта (отметить):

- предпринимательский проект;

- инновационный проект.

Наименование проекта:

________________________________________________________________________________
Информация об участнике Отбора:

руководитель (Ф.И.О., должность) ______________________________________

фактический адрес (место осуществления деятельности) ____________________

________________________________________________________________________________
юридический адрес ___________________________________________________

ответственный за реализацию проекта (Ф.И.О., должность) _________________

________________________________________________________________________________
телефон (_____) ___________________, факс (_______)_____________________

электронная почта ____________________________________________________
К заявке прилагаются следующие документы:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) на _______ листах. Срок действия выписки – 6 месяцев  с момента выдачи Инспекцией Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике.
- справка из налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды на ______ листах;

- банковские реквизиты;

- бухгалтерский баланс участника Отбора, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если участник Отбора не предоставляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная, предусмотренная Законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, документация;

- копии учредительных документов участников Отбора;

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Характеристика запрашиваемых нежилых помещений и иного имущества:

- площадь _____________ кв.м.;

- количество оборудованных рабочих мест для ________________ человек;

- количество телефонных линий, в том числе:

- городских ___________;

- внутренних ___________;

- интернет/локальная сеть:

- количество точек подключения __________;

- оргтехника коллективного пользования: факс, копировальный аппарат, сканер, цветной принтер_____________________________________________________;

- прочее имущество (указать какое) _____________________________________.

Потребность в информационно-консультационных услугах:

- секретарские услуги _________________________________________________;

- предоставление юридического адреса __________________________________;

- образовательные услуги (курсы, семинары, тренинги (с указанием тем, количества часов и должностей обучаемых) ______________________________

____________________________________________________________________;     

- консультационные услуги по юридическим вопросам _____________________ ____________________________________________________________________;

- консультационные услуги по вопросам налогообложения, бухгалтерского учета _______________________________________________________________;

- консультационные услуги по патентованию _____________________________;

- консультационные услуги по бизнес-планированию, менеджменту __________

____________________________________________________________________;

- помощь в поиске инвесторов и потенциальных деловых партнеров, проведении маркетинговых исследований _______________________________;

- доступ к информационным базам данных (указать, каким) _________________

____________________________________________________________________;

- прочие услуги (указать, какие) ________________________________________.

Предполагаемый срок     размещения в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор» ___________________________________________________.
                                        (указывается срок — не более 3 лет)
Достоверность предоставленной информации гарантирую.

Руководитель организации/индивидуальный предприниматель

______________________________/____________________________________/

                                  (подпись)                                                                         (фамилия, имя, отчество)

мп

	
	
	Приложение № 2

к Порядку отбора субъектов малого  предпринимательства для размещения в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес- инкубатор»


Предпринимательский (инновационный) проект

1. Информация о предпринимательском (инновационном) проекте (далее – Проект):

- наименование инновационного проекта _________________________________

____________________________________________________________________;

- место осуществление Проекта ________________________________________;

- описание предлагаемых по Проекту видов товаров (работ, услуг) ___________

____________________________________________________________________;

- сильные стороны Проекта (перечислить) ________________________________

____________________________________________________________________;

- слабые стороны Проекта (перечислить) _________________________________

____________________________________________________________________;

2. Для предпринимательского или инновационного Проекта:

- описание ожидаемого научно-технического результата Проекта, который предполагается коммерциализировать (описание новых видов или качественного изменения продукции, появляющихся в результате реализации предпринимательского или инновационного Проекта) _____________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________;

3.Наличие технической возможности реализации Проекта на предприятиях Шемуршинского района Чувашской Республики_______________________

____________________________________________________________________;

4 Маркетинговый план реализации Проекта:

- современное состояние в данной сфере деятельности, характеристика рынка

(ниши и масштабы), общий платежеспособный спрос ______________________

____________________________________________________________________;

- основные потребители и характеристика сбытовой политики_______________

____________________________________________________________________;

- основные конкуренты, описание преимуществ, предлагаемых по  Проекту  видов товаров  (работ,   услуг)   в   сравнении   с   существующими   аналогами (конкурентами)_______________________________________________________

____________________________________________________________________;

- стратегия продвижения на  рынок  —  ценовая  политика,  реклама,  система продаж______________________________________________________________

____________________________________________________________________;

5.Организационный план реализации Проекта:

- материально-технические  ресурсы,  используемые  для  реализации  Проекта (наличие основных средств, необходимые производственные мощности и  план их создания, приобретаемое оборудование, другие ресурсы)_________________ ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________;

- план обеспечения  материалами, сырьем, комплектующими________________

____________________________________________________________________;

- квалификация основных исполнителей Проекта__________________________

____________________________________________________________________;

- методы контроля качества и схема сертификации продукции_______________

____________________________________________________________________;

6.Календарный план реализации Проекта:

	№ этапа
	Наименование основных этапов реализации Проекта
	Сроки реализации этапа
	Объем финансирования этапа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Итого:
	
	


- стадия реализации Проекта _________________________________________;
7.Финансовый план реализации Проекта:

- потребность в финансовых ресурсах для реализации Проекта______________

__________________________________________________________тыс. рублей.

8.Источники финансирования Проекта:

- собственные средства_________________________________________ тыс. рублей.

- заемные средства _______________тыс. рублей; форма их получения (документальное подтверждение)___________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________;

- иные средства____________________________ тыс. рублей, форма их получения (документальное подтверждение)______________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________;

9.Смета расходов на реализацию Проекта (привести по каждой из статей расходов пояснения и комментарии по использованию денежных средств):

	Статья расходов
	Сумма расходов (тыс.руб.)
	Источник финансирования
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	Всего по Проекту
	
	
	


10.Срок окупаемости Проекта _____________________________ месяцев (лет);

11.Основные показатели хозяйственной  деятельности  участника Отбора:

	Показатели
	Единица измерения
	Базовый показатель
	Планируемые показатели

	
	
	
	на конец 1 года
	на конец 2 года
	 на конец  3 года

	Объем выручки от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг
	тыс. рублей
	
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работника
	рублей
	
	
	
	

	Средняя численность работников, всего:
в том числе:
	человек
	
	
	
	

	1) среднесписочная численность работников
2) средняя численность внешних совместителей, лиц, выполняющих работы по договорам гражданско-правового характера
	
	
	
	
	

	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней
	тыс. рублей
	
	
	
	

	Режим налогообло-жения
	
	
	
	
	


Достоверность предоставленной информации гарантирую.

Руководитель организации/индивидуальный предприниматель

______________________________/____________________________________/

                                  (подпись)                                                                         (фамилия, имя, отчество)

мп

                                                                                                Приложение № 2                                                                              
	
	
	Утверждено 
приказом автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнез-инкубатор»
от___________       №________




СОСТАВ КОМИССИИ

по отбору субъектов малого предпринимательства для размещения 

в автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор»
	Ширшлина Ю.А.
	директор автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес- инкубатор»; (председатель комиссии)

	Максимов А.В.
	учредитель автономной некоммерческой организации «Шемуршинский бизнес-инкубатор»;(заместитель председателя)

	Константинова Н.В.
	ведущий специалист-эксперт отдела экономики администрации Шемуршинского района Чувашской Республики (по согласованию);(секретарь)

	Никифоров В.Н.
	первый заместитель главы администрации Шемуршинского района Чувашской Республики (по согласованию);

	Татарских Т.П.
	 начальник отдела экономики администрации Шемуршинского района Чувашской Республики (по согласованию);


_______________________________________

